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Izséki AMK Ovodaja

A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE

2011. évi CXC. tbrvény a nemzeti koznevebesr
A 2011. évi CXC. torvény vegrehajtasi rendeletei:

229/2012. VI1I1.28.) Korm. rendelet a nemzeti kozelégtl szold 2011. évi CXC. térveny
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
A nevelési-oktatasi intézmeényekikbdesédl és a kbznevelési intézmeények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet kiadasarol

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevel@éniii gyermekek 6vodai nevelésenek
irAnyelve és a Sajatos nevelési igétgnuldk iskolai oktatasanak iranyelve kiadasérol.
melléklet a 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelethez
Az 1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol hatasyparagrafusa
A Ovoda niikddét szabalyozé dokumentumok

1. ALTALANOS ADATOK

OM azonosit6:202258

1 | OVODA MEGNEVEZESE Izséki AMK Ovodaja

2 | OVODA CIME 6070. Izsak Kodaly Z.2.

3 | TELEFONSZAMOK VEZETEKES 76-374-804

4 E-MAIL ovoda@izsak.hu

5 OVODA-VEZETO NEVE Lévai Ferencné
NAPONTA HANY ORABAN LATJAEL A | 8 6ra
FELADATOT

6 | FEJLESZD Csath6 Imréné, Hangya Mariann, Magyar
OVODAPEDAGOGUSOK NEVE Janosné, Simonné Danics Edit.
OVODAI CSOPORTOK ADATAI
KISCSOPORT 2

. KOZEPS) CSOPORT 2
NAGYCSOPORT 3
VEGYES CSOPORT
Az 6voda engedélyezett csoportszama 2015. 7 csoport
09. 01-6l

g | SAJATOS NEVELESI IGENY &
GYERMEKEK LETSZAMA
FEJLESZTO FOGLALKOZASON

9 | VARHATOAN RESZTVEVO 3f
GYERMEKEK LETSZAMA

10 | OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA 156

11 | DAJKAK LETSZAMA B

12 | PEDAGOGIAI ASSZISZTENS 2%
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TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI

13 | MUNKAKOR . . FOGLALKOZTATASI IDO
MEGNEVEZESE LETSZAM
KONYHAS 116 heti 30 6ra
14 | BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA (I1X.1.) 171
A FENNTARTQ ALTA!T ENGEDELYEZETT NAPI
15 | NYITVA TARTASI ID O: 6.45-t61 17-ig
16 | Napi nyitva tartasi il 6.45-17.00 Osszesen: 10 6ra 15 perc

Az 6voda bel§ kommunikaciés rendszere

17

SZERVEZESE

PEDAGOGIAI-SZAKMAI MEGBESZELESEK

havonta- sziikség szerint

18

TECHNIKAI DOLGOZOK MEGBESZELESEINEK
SZERVEZESENEK IDEJE

havonta — sziikség szerint

2. HUMAN ER OFORRAS

Ss | NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI

z. MUNKAKORE

1. | Lévai Ferencné Intézmeényvezet

2. | Deékné Fejszés Ildiko Intézményvézet

helyettes

3. | Kovécs Laszloné Ovodapedagogus déhstked csoport vezeét
(BECS)

4. | Nyéki Attilané ovodapedagogus udvari jaték, utblalés

5. | Magyar JAnosné ovodapedagogus fejigsetiagogus, mentor

6. | Csatho Imréné ovodapedagogus fejteprdagogus,
jegyzokonyvvezed,

7. | Hangya Mariann ovodapedagogus fejlegridagogus, bels
értékeb csoport (BECS),
kapcsolattartas az iskolaval

8. | Simonné Danics Edit ovodapedagogus fejtepetlagbgus, mentor

9. | Magyarné FeétMaria ovodapedagogus szertarfétel

10. | Bodzané Hoss Aniko o6vodapedagogus doéteked csoport
(BECS),

11. | Fekete Eva o6vodapedagogus munka- és balesktvéde
megbizott

12. | Cseh-Szakal Katalin ovodapedagogus szertarselel

13. | Farkas Timea ovodapedagogus szertabtelel

14. | Perlaki-Sponga Szandra ovodapedagogus gyernhelkvigfelebs

15. | Szlama-Sztana Szilvia ovodapedagogus udvék,jatvarfelels
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16. | Farkas Aniko dajka

17.| Trepak Mihalyné dajka

18. | Simonné Balog llona dajka
19. | Kotan Bélané dajka
20. | Kati Palné dajka

21. | Pintér Ferencné dajka
22.| Csizmadiané Marton Eva dajka
23. | Trepak Erzsébet konyhas

24. | Vida Evelin

pedagogiai assziszteng

25. | Fejszés Marta

pedagogiai assziszten

S

3. OVODAI FELADATOK EGYENL O ELOSZTASA

FELADATOK

FELELOS

Ovodai programok, rendezvények szervezése, lebitagal
részvétel (kulturalis, sport, szabatkdcsaladi)

minden 6évodapedagogus,
pedagogiai asszisztensek

Ertekezletek, szakmai megbeszélések, tovabbképzések
beszamoldk, szakmai munkak6zdsségi foglalkozasyeszése,
részvétel a nevélestllet munkajaban.

minden 6évodapedagogus,
pedagogiai asszisztensek

SzUbi értekezlet fogado ora

minden évodapedagbdgus

Csaladlatogatas

szlkség szerint az
6vodapedagogusok,
gyermekvedelmi feléls

Sziubk szdmara szervezett tjékoztatdk, programok,
rendezvények, napi kapcsolattartas adddl

minden évodapedagbdgus

Gyermekbalesetek megeksére tett intézkedések

minden 6évodapedagogus,
pedagogiai asszisztensek

Palyazatok folyamatanak, fenntartasanak figyelése

ovodavezei, vezeb
helyettes, munkakoz6sség
vezebk

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa, esetmegbeszélés

minden évodapedagdgus,
kiemelten a gyermekvédeln
felel6s, Gvodavezét

Az intézmény partneri egyutitkodésével dsszefli§g
programok, szervezése, lebonyolitasa,

ovodavezei, vezeb
helyettes, munkakoz6sség

vezebk

4. HELYETTESITESI REND (SZMSZ szerint)

Ssz.| KIHELYETTESITI A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1 Deakné Fejszés lldikd Intézményvéizet
2 Lévai Ferencné Intézmeényveiehelyettes
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g

A ”A

Ssz.| Név Beosztas Elériségek:| Ovoda Lakcime
vezetékes kulccsal
telefon, mobil | rendelkezik
telefon (igen, nem)
1 Lévai Intézményvezét | 06 706209362 igen lzsak @& u.5.
Ferencné
2 Deakné Intézményvezét | 06 303721857 igen Kecskemét, Horg
Fejszés lldikd | helyettes u.11/b. fsz.9.
3 Kotan Bélané| dajka 06 203628061 igen Izsak, Madac
u.4l.
4, Farkas Anik6| dajka 06 202650886 igen IzsakcBegyi
u.7.
6. CSOPORTBEOSZTAS
ssz| A csoport Gyermekekl Csoport Pedagogusok Heti Dajka neve
megnevezeése létszama) | tipusa neve kotelez
(f6) oraja
1 | Pillangd 26 azonos X Deakné 28 Farkas
ék. Fejszés Anikd
l1diko
vegyes Magyar 36
ek. Janosné
2 | Katica 25 azonos X Kovacs 33 Trepék
ek. Laszlone Mihalyné
vegyes Szlama- 36
Sztana
Szilvia
3 | Nyuszi 25 azonos X Csatho 36 Simonné
ék. Imréné Balog llona
vegyes Magyarné | 36
Fest Méria
4 | Suni 23 azonos X Perlaki- 36 Kotan
ek. Sponga Bélané
Szandra
vegyes Farkas 36
Timea
5 | Csiga 23 azonos X Simonné 36 Csizmadiané
ék. Danics Edit Marton Eva
vegyes Cseh Szak3l 36
Katalin
6 | Virag 23 azonos Bodzané 34 Pintér
ek. Hoss Aniko Ferencné
vegyes | X Nyeéki 36
Attilané
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7 | Micimacko 26 azonos X Hangya 36 Kati Palné
ék. Mariann
vegyes Fekete Eva| 36
Osszesen:171 gyerek
7. MUNKAID OBEOSZTAS, MUNKAREND
Ovodai | Ovoda- Heti Hétfs Kedd | Szerda| Csutortok Péntek
csoport | pedagbégusok | kotelez éra
neve Orakedvezm
ény
mértéke,
jogcime
Pillangé | Deakné o8 7.00- 7.00- | 7.00.- 7.00.- 7.00-
Fejszés lldikd 12.45 12.45| 12.45 12.45 12.00
11.30- | 10.30-| 10.30- 10.30- 11.00-
16.30 | 16.30| 16.30 16.30 16.00
Magyar 36 6.45.- 6.45.- | 6.45- 6.45- 6.45.-
Janosné 13.15 13.15.| 14.15. | 16.15- 12.45.
830- |19 830~ |1030- |11.00-
17.00 17.00 17.00 17.00 17.00.
Nyuszi | Csatho Imrénég 36 7.00- | 7.00- | 7.00- 7.00-
13.30 | 16.30 | 14.30 | 7001330} 1399
9.30—- |9.30-{9.30- |11.00 - 9.30-
17.00 17.00 | 17.00 17.00 17.00.
Magyarné 36 6.45 — 6.45—-|6.45- |6.45— 6.45 —
Fest Maria 14.15 15.15 | 13.45. | 13.45 12.45.
8.30 — 9.30—-]/9.30- |9.30- 9.30-
16.30 16.30 | 16.30 | 16.30 16.30.
Katica Kovacs 33/ 3 6ra
Laszléné kedvezmény
, 7.30- 7.30 - | 7.30.- 7.30 -
kozalkalmaz| 14.00 | 14.00 | 14.00. | 7301430 1400
otti
tanacsvezét
9.00 - 9.00-]9.00- |10.00 - 10.00 —
16.00 16.00 | 16.00 | 16.00 16.00
Szlama-Sztana 36 7.30- 7.30- | 7.30- 7.30-
Szilvia 14.00 |14.00 | 14.00 | 7301500 1539
9.00.- 9.00.- | 8.00.- | 9.00.- 9.00.-
16.00 16.00 | 16.00 | 16.00 16.00
Csiga Di'rTCOS””e 36 7.30- | 7.30- |7.30- |00 0o 7.30-
Edit 15.00 15.00 | 15.00 13.30.
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9.30.- 9.30.- | 9.30.- |9.30.- 11.00.-
17.00 17.00 | 17.00 |17.00 17.00
Cseh-Szakal 7.30 - 7.30-|7.30- | 7.30- 7.30 -
Katalin 30 13.30 13.30 | 13.30 | 13.30 13.30
10.00- 10.00.| 10.00.- | 10.00.- 10.00.-
16.00 -16.00| 16.00 | 16.00 16.00
Virag Bodzané Hoss 34/2 6ra 7.30.- 7.30.- | 7.30- 7.30- 7.30.-
Aniko 14.00. 14.00.| 15.00. | 15.00- 13.00.
10.30- 10.30-| 10.30- | 10.30- 9.00-
17.00 17.00 | 17.00 |17.00 17.00
Nyéki Attilané 36 7.00- 7.00- | 7.00- 7.00- 7.00-
14.30. 14.30.| 14.30 | 14.30. 13.00.
9.30 - 9.30-19.30- |9.30-
1700 |17.00 | 17.00 |17.00 11-17.00
Micimac | Hangya 36 7.00.- 7.00.- | 7.00- 7.00- 7.00.-
ko Mariann 13.30 13.30.| 14.30. | 16.30- 13.00.
9.30.- 9.30.- | 8.30.- |9.30.- 9.30.-
16.30 16.30 | 16.30 | 16.30 16.30
. 7.30- 7.30- | 7.30- 7.30-
Fekete Eva 36 14.00 14.00 | 14.00 7.30-14.30 17.00
10.30- | 10.30-|10.30- | 10.30 - 11.00-
17.00 17.00 | 17.00 |17.00 17.00.
Suni Perlaki-Spong 7.30- 7.30- | 7.30- 7.30-
Szandra 36 14.00 | 14.00 |14.00 | 7391430 1700
9.30 - 9.30-19.30- |9.30-
1700 |17.00 | 17.00 |17.00 11-17.00
Farkas Timea | 30 7.00 - 7.00-|7.00- |7.00 - 7.00 —
13.00 13.00.| 13.00 | 13.00 13.00
10.30 - | 10.30.|10.30 —| 10.30- 10.30-
16.30 16.30 | 16.30 | 16.30 16.30
) . 8.00- 8.00- | 8.00- 8.00-
Vida Evelin 36 1530 | 1530 | 15.30 8.00-15.30 14.00
. , 8.00- 8.00- | 8.00- 8.00-
Fejszés Marta| 36 15.30 1530 | 15.30 8.00-15.30 14.00
Dajkak
Ovodai NEV Hét Kedd | Szerda| Csutortok Péntek
csoport
neve
Pillango Farkas Aniko 700 — 7.00—|7.00- |7.00- 7.00 —
15.00 15.00 | 15.00 | 15.00 14.00
9.00- 9.30-9.30- |9.30- 9.30 -
17.00 17.00 | 17.00 |17.00 17.00
Katica Trepak Mihalyné 7.00- | 7.00-|7.00- |7.00- 7.00 —
15.00 15.00 | 15.00 | 15.00 15.00
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9.00- 9.00-|9.00- |9.00- 9.00 -
17.00 17.00 | 17.00 |17.00 17.00
Nyuszi Simonné Balog llona 7.00-|7.00-|7.00- |7.00- 7.00 —
15.00 15.00 | 15.00 |15.00 15.00
9.00- 9.00-|9.00- |9.00- 9.00 -
17.00 17.00 | 17.00 |17.00 17.00
Sani Kotan Bélané 6.45- | 6.45-|6.45- |6.45- 6.45 -
14.45 14.45 | 14.45 | 14.45 14.45
9.00- 9.00-|9.00- |9.00- 9.00 -
17.00 17.00 | 17.00 |17.00 17.00
Virag Pintér Ferencné 7.00-|7.00-|7.00- | 7.00—- 7.00 —
15.00 15.00 | 15.00 |15.00 15.00
9.00- 9.00-|09.- 9.00 - 9.00 -
17.00 17.00 | 17.00 |17.00 17.00
Micimacko | Kuti Palné 700- |7.00-|7.00- |7.00- 7.00 —
15.00 15.00 | 15.00 | 15.00 15.00
9.00- 9.00-|9.00- |9.00- 9.00 -
17.00 17.00 | 17.00 |17.00 17.00
Csiga Csizmadiané Marton Eva  7.00 4 7.00—| 7.00 — | 7.00 — 7.00 —
15.00 15.00 | 15.00 |15.00 15.00
9.00- 9.00-|9.- 9.00 - 9.00 -
17.00 17.00 | 17.00 |17.00 17.00
KONYHAS
Ssz.| NEV Hétfs Kedd | Szerda| Csutortok Péntek
1. | Trepak Erzsébet 7.30- | 7.30- | 7-30- |7.30-13.30] 7.30-
13.30 13.30 | 13.30 13.30

8.O0VODAI UNNEPEK, UNNEPELYEK ES EGYEB ESEMENYEK OSSZEGZO0

TERVE

A PROGRAM MEGNEVEZESE

FELEQS

Amennyiben meghivast kapunk, Ugy:6$g¢k napja

ahol

idéseket.

a nagycsoportosok tsorral

kdszontik az

nagycsoportok évodapedagdgusai

Mikulas: a mikulast a gyerekek énekkel, vers

fogadjak, a szidk csomagot készitenek.

dabzép$ csoportok
ovodapedagogusai
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Adventi készidés (témanapok).

ovodapedagogusok

Karacsony: december élhetédl készibdés, advent

koszori készitése, varakozas, kozos me

beszélgetések, titkoldzas, ajandékkészités alanth.

Kbdzo6s Unneplés.

nagycsoportok évodapedagdgusai
ghitt

Farsang: tél bacsuztatasa, mulatsag. Teremdeko

alarcok készitése, salil megvendégelik a gyerekeke

dagrsoportosok évodapedagdgusa

—

Marcius 15. Nemzeti Unnepunk. Ablakdekoracio,

képek gyijtése, varépités, megemlékezés a Csoportgggdapedagogusok
jatékos keretben. Kozépsés nagycsoportosokkal

latogatas az emléekimel.

Husvét: tavaszvaras. A csoport Unnepe. Ndpiodapedagdgusok
hagyomanyok apolasa.

Anyak napja: édesanyak, nagymamak kdszontésedapedagogusok

ajandeékkal, verssel csoport mindennapjain beldl.

Iskolalatogatas: nagycsoportosok ismerkedése

nagycsoportok évodapedagdgusai
(csak az iskolaba mén

iskolaval gyerekeikkel)
Csaladi délutan és sportnap. (a mozgas és a |j&¢kdapedagdgusok
napjai, versenyjatékok kozosen)

Kirandulasok: alkalomszéen, a természet szeretetdr@vodapedagdgusok
megovasara, kérnyezetvédelemre nevelés.

Evzaré: az egész évben tanult anyagbol oki¢atta | Ovodapedagdgusok

Unnepi msor bemutatasa szkinek, rokonoknak,
iIsmeésoknek.
Nagycsoportosok bucsuztatasa: évzéarsomal
0sszekapcsolva
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9. A NE\(ELESI EV SORAN KIEMELT SZAKMAI FEJLESZTESI FELADATOK A
PEDAGOGIAI PROGRAMBOL

Kiemelt szakmai fejlesztési feladatok

1. Tevekenységben megvalosulo tanulas Az 6vodas gyermek képességeinek fejlesztése,
tapasztalatainak dvitése, rendezése
fejlesztése.

+ A gyermek cselelkyv aktivitdsa éltal a
kozvetlen, sok érzékszervét foglalkoztatd
tapasztalas, felfedezés lebeiget
biztositsa, kreativitasat@sitse.

« Az Ovodai élet minden tevékenységében
torekedjen a teljes személyiségfejlesztésre.

=

 \egye figyelembe a gyermek egyéni
fejlodési Utemét, személyre szabottan,
pozitiv értékeléssel segitse a gyermek
személyiségének kibontakozasat.

2. A nevelés tervezése éskdretei, a o félévente nevelési terv  készitése,
csoportnapla, ertékelése a modositott PP-nak
megfeleben

* a csoportnapld heti terveineké\itett
formajanak vezetése, kiegészitve a cél,
feladat, képesség-, készségfejlesztés
meghatarozasaval

 PP: ,Madarasszunk!?” projekt és|a
dramajaték alkalmazasa életkoronként —
fenntartasaral, modositasarol,
elhagyasarol. Koltészet napjanak
megtartasarol vagy kozos dontéshozatal
az értekezlet keretében.

« A témahét és projekt, mint modszer
megmarad.

* Minden korcsoportnak heti 1x
nagymozgas (testnevelés)

3. A gyermekek fefildését nyomon o félévenkénti értékelés alapjan a sl
kovet dokumentacio tajékoztatas terlletei a féglési naplo &
terlletei menténstténjen:

1. Erzelmi-szociélis fefidés
2. Ertelmi fejbdés
3. Beszédfefidés

10
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4. Mozgasfejpdés

» felmérések rendjében Valtozé
a nagycsoportban az U] felndérlap
alkalmazasa november 30-ig Kk

megtorténjen. Ennek eredménye alapjj
szub korrekt tajékoztatasa a szakszolga
vizsgalatanak szikségességer A
fejlodési napld kitoltése pedig félévk
torténik. E keib értékelés 6sszhangja ac
ki a féléves értékelést.

AS:

o||
na
alat

pr
lja

Jaték, udvari jaték tevékenységek

o Jatékok szabalysZer hasznalatana
betartdsa. A gyermekek életkoran
megfeleb jatékmod aglsegitése

ismertetése, olyan modok tamogatasa,
barki altal balesetmentesen utanozh
legyen.

A szubi elégedettségmérés eredmények
hianyként fogalmazédott meg, hogy to
sétat, kirandulast, piac és épiletlatog
szeretnének a szid. Mindez 06sszhang
van a PP elemeivel, igy az idei tanév

tobb lehetséget kell megragadni enn
teljesitéseére. fkent kozéps és
nagycsoportokban)

Az idojarasnak megfelébn korjatéekok,

szabalyjatékok, labdajatékok kezdeményez
az udvaron.

k
ak

ami
atoé

ént
bb

ban

ahétst
[att

ek

ése

Kiemelt figyelmet igényl gyermekek
A Nemzeti Kbznevelési térvény szerint:
.Kiemelt figyelmet igényb gyermek, tanulé:
1) kolénleges banasmodot igédyl
gyermek, tanulé:
a.)sajatos nevelési
tanulo,
b) beilleszkedési, tanulasi, magatartas
nehézséggel kiddgyermek, tanulo,
c) kiemelten tehetséges gyermek|
tanulo,

igéfly gyermek,

Egyéni fejbdési Utem, képesség, tehetség,
szociokultaralis hattér figyelembevételével a
felzarkdztatas segitése a tehetség
kibontakoztatasa

Differencialt képességfejlesztés.

IPR péalyazathoz kapcsolodo
fenntartési feladatok ellatasa.

2015. szeptember 1-jén érvényes hatarozattal
rendelked HHH gyerekek esélyegyeidégenek
biztositasa. (egyéni fejlesztések végzése,
korabban alkalmazott —IPR- dokumentacios
rendszer folytatasa)

Szibvel tortérd ertékeb megbeszélések: 01.15
04.15., 06.15.

11



Izséki AMK Ovodaja OM azonosit:202258

10. BELSO ELLEN ORZESI TERV

A 2015-2016. nevelési év KIEMELT ELLEDNRZESI TERULETEI

Csoportnaplok ellafrzése-teljeskdr

Felvételi, ebjegyzési naplo-teljeskér

Felvételi- mulasztasi naplok-teljeskior

Ovoda koteles gyermekek 6vodaba jarasanak nyomeetdse-felvételi mulasztasi naplo-
teljeskon

A gyermekek fejpdését nyomon kovétdokumentacios rendszer-teljeskor
Gyermekbalesetek megekse-teljeskdr

SNI gyermekek ellatasa (6vodapedagogus wevehkaja, dajkai seditmunka-
meghatarozott csoportban-teljes kor

Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio, gyerniskud felebs, vodapedagdgusok-
teljeskon

Szibkkel valé kapcsolattartas, innepségek-teljeskor

Délutanos 6évodapedagdgusi munka

Munkaids, munkafegyelem (adminisztracio-jelenléti iv,) b&tsa- technikai dolgozok,
pedagogusok- szurépréba

Szakmai munkakozdssédikbdése (munkaterv ellérezése)

Pedagogiai IX. | X. XI: XII. I 1L | 1L V. V. VI. VII:
ellensrzés teriletei

VIII.

Felvételi ebjegyzési| OV
naplé

oV

Felvételi mulasztasi| OV QV QV
naplé OVH OVH

oV

Ovodai ov | oV oV oV
Csoportnaplé

oV

Gyermeki fejbdést ov ov
nyomon kovet OVH OVH
dokumentacio

ov
OVH

Kapcsolattartas a oV
szubkkel OVH

Ovodai Csoportban oV oV
végzett OVH OVH
nevebmunka/évoda
foglalkozas,
délutanos
ovodapedagogusi
munka

Unnepek ov ov OV
Hagyomanyok és OVH OVH | OVH
kils6 megjelenésik

Munkak6z6sség oV ov
tevékenysége OVH OVH

Nevebmunkat oV oV
kozvetlenil segét OVH OVH
munkdja (dajka,
pedagogiai

12
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asszisztens munkaj

Munkarend- Ov oV

munkafegyelem OVH OVH

11. AZ OVODA TERVEZETT ZARVA-TARTASA
Datum Feldls

1 | 2015. 12. 21{ TELI IDOSZAKBAN Lévai Ferencné,
2016.01.04- Deékné Fejszés
ig lIdiko

2 | 2016.08. NYARI IDOSZAKBAN Lévai Ferencné,
08- 08.20-ig Deékné Fejszés

lIdiko

NEVELES NELKULI MUNKANAPOK RENDJE

A nevelés nélkili munkanapokon — s#ligény esetén — gondoskodunk a gyermekek

feligyeletéédl. Az 6t igénybe vehétnevelés nélkili munkanapbol, kigtbktober végére

harom napot 2016. 4prilis hdnapra terveziink, metygibbképzésre, nevelési értekezletekre

kivanunk felhasznalni.

12.  SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Megnevezése Tartalma Helye, ideje Kidel
SzULOI ,Ovodas lesz a Ovoda, Micimacké, Katica
ERTEKEZLET gyermekem” 2015.08.26. csoport
OSSZEVONT Hazirend-napirend. ovodapedagogusai
Tajékoztatd szl
ertekezlet a 2015.
szeptember 16t 6vodai
felvételt nyert
kiscsoportos gyermekek
szllei szamara
SzULOI A befogadas 2015.11. Micimacko, Katica
ERTEKEZLET tapasztalatai csoport
KISCSOPORTOK Jaték szerepe az 6vodai2016.02. ovodapedagogusai
életben
SzULOI Az 6vodai szokas- 2015. 09. Csiga, Suni csoport
ERTEKEZLET szabaly rendszer ovodapedagogusai
KOZEPSD
CSOPORTOK

13
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Jaték és munka az 2016.02. Csiga, Suni csoport
ovodai életben Ovodapedagbgusai
SzULOI Felkészités az iskolara] 2015.09. Pillango, Virag,
ERTEKEZLET Nyuszi
NAGYCSOPORTOK
Segitségnyujtas az 2016.02. Pillangé, Virag,
iskolakezdésnél. Nyuszi csoport
ovodapedagogusai
Fogado orak idpontjai
Beosztas l8pont Helye
Ovodavezet El6zetes bejelentkezeés ovoda
alapjan
Ovodavezet helyettes Hétfoi napokon ere ovoda
egyeztetett ipontban
Ovodapedagogusok Elére egyeztetett ishontban,| évoda

évente két alkalommal.

Fejleszb pedagbgus

Eplletenként a kbzponti

Logopédus hirdetre kifliggesztett
idépontban

Az 6vodapedagogusok fogadd orai

Célja minden gyermeket ériien, félévente egy alkalommal, a sztdjékoztatasa, gyermeke
fejlédésédl, irasos (Fefldési naplo) és az ovOrszobeli tapasztalata. A sé#kihek alkalom az
egyéni nevelési problémak megbeszélésére. Az eppportok fogadd orainakddontja —
ovodavezdivel tortént egyeztetés szerint — a csoportok hitdbtain van kifliggesztve.

13.  GYERMEKBALESETEK MEGEL OZESE

Ssz | Terilet Tartalom Helye, Felebs
ideje
1. Tazriad6 terv Menekulési terv Ovoda Lévai
szerint Ferencné

14
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14, OVODA-ISKOLA ATMENET

Megnevezése Felebs
KAPCSOLATTARTAS ISKOLAVAL Hangya Mariann
Nagycsoportos gyerekek latogatasa a& etztalyban. Pillang6,Nyuszi Virag,
csoport 6vodapedagogusai
Gyerekek utolatogatasa, tapasztalatok megbeszélése, Micimacko, Virag Katica
kicserélése. /Ovdik latogatasa az iskolaban./ csoport 6vodapedagogusai
Bemutato tanitasok — bemutaté foglalkozdsok kézos Virag, Pillangd, Nyuszi
megtekintése, megbeszélése. csoport 6vodapedagogusai
Kdlcsonos hospitalas, tanitok-6viknfolyamatos kapcsolata. Virag, Nyuszi, Pillangg,

csoport 6vodapedagogusa

Iskola igazgatoja és az intézményegység-velndyamatos
kapcsolattartasa. Tankoételezettség végrehajtaseekpk
felmentése, adategyeztetés, nevelési problémakeseélése.

Intézmeényvezé,
intézményvezét helyettes

Nevelési tanacsadoi, szak@gngélemeények tovabbitasa. Intézmeényvézet
intézményvezét helyettes

Konzultacio a kiemelt figyelmet igénygyermekekil Intézmeényvezé&,
intézményvezék:
helyettes,

fejlesztpedagdgusok

15. EGYEB KULSO KAPCSOLATOK

Megnevezése Tartalma Fdlsl
CSALADSEGITO ES Gyermekvédelmi
GYERMEKJOLETI Esetmegbeszélés, jelzés felelés ,
SZOLGALAT Ovodapedagogusok|
EGYHAZAK Ovis hittan Intézr,nényvclezé't,
egyhazak képviséi
EGESZSEGUGY!I- Fenntarto,
ORVOS,VEDONO, gyermekek egészségiigyi ellatasa Intézményvezét
FOGORVOS Ovodapedagogusok|

a szubvel valdé megbeszélés és beleegygzés
utan a gyermeket tankeruleti szakéhizottsag
vizsgalatara kuldjuk - az 6vék medfigyelése

és tapasztalatai alapjan -, ha a gyermek
PEDAGOGIAI nagyfoki  eltérést, lemaradast  mutdhtézményvezét
SZAKSZOLGALAT viselkedésében, magatartasaba@vodapedagdgusok
mozgasfejlettségében; kommunikacidjaban,
anyanyelvi fejlettségében; szocidlis

képességeiben; értelmi képességeiben.

A gyermekek fizikai &llapotat felmérgészségugyi vizsgalatok és azakpiohtjai

A vizsgalat idpontjat a szakorvosok hatarozzak meg, né¢lgz 6vodapedagogusok 1 héttel
elétte értesitik a gyermekek szileit.

15
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Szirévizsgalatok:

Fizikai allapotvizsgalat
Latasvizsgalat

Hallas vizsgalat

Iskolai alkalmassagi vizsgalat
Fogaszati vizsgalat

Felnsttek munkavédelmi oktatasa és egészségugyi vizegalarendije:

Munka-, ésiizvédelmi oktatas: 2015. szeptember
Egészségugyi vizsgalata: 2015.08.28.

16. NEVELESI ERTEKEZLETEK, MUNKATARSI ERTEKEZLETEK

OM azonosit6:202258

TERVE

Nevebtestileti értekezlet szervezésére és lebonyol@&dtalaban, két havonta az
ovodaépiilet altal képviselt kollégak részvetelélelve sziikség szerint a nedstilet
minden tagja részvételével kerul sor. A teljedik@szvétellel szervezett értekezletekre
16:30- oOra utan kerul sor.

Ssz | Tartalma Helye, éghont Felebs
1 Alkalmazotti értekezlet- év eleji aktualis 2015.08.21. Lévai Ferencné
feladatok
Tanévnyitd nevéli értekezlet Lévai Ferencné
9. | ;A 2015/2016. nevelesi ev aktualis 2015.08.31. Deakné Fejszés
feladatainak megbeszélése. ik
Nevebtestileti értekezlet: Lévai Ferencné
3. | 2015/2016-0s tanév 6vodai munkatervének015.09.21. Deékné Fejszés
elfogadasa lIdiko
Kdznevelési tbrvény és végrehajtasi
rendeletei legfontosabb valtozasai:
4 tankbtelezettség, adatszolgaltatasi 2015. 11.10. Lévai Ferencné
" | kotelezettség, kotelességek és jogok,&Kils Kovacs Laszlone
szakmai ellebirzés, misités-portfolio,
tanfellgyelet egyebek
Munkaterv alapjan félévi beszamolo Lévai Ferencné
5. NN, s 2016. 02.
- Aktudlis kérdések megbeszélése
A nevelési év értékelésénekladszitése. - )
6. 1. Aktualis kerdések megbeszélése 2016. 05. Ovodapedagogus
A nevelési év értékelése:
7 |- A nyari 6vodai élet szervezési és 2016.06. Lévai Ferencné.

pedagdgiai feladatai
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17. SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK

NKT.71. § ,(1) A nevelési-oktatasi intézményben legalabb diapgégus hozhat létre szakmai
munkakozodsséget. Egy nevelési-oktatasi intézmenldageljebb tiz szakmai munkakdzésség
hozhato létre. A szakmai munkakdzdsség részt vasrelési-oktatasi intézmeény szakmai
munkajanak irdnyitasaban, tervezésében, szervexesslellebrzésében, dsszeaf)z
véleménye figyelembe velied pedagdgusok nmisitési eljarasaban.

(2) A szakmai munkakdz0sség tagja és \geet bel§ értekelésben és ell@zésben akkor is
részt vehet, ha kdznevelési szaiéent nem jarhat el. A szakmai munkak6zdsség - az
SZMSZ-ben meghatéarozottak szerint - gondoskodigdagogus-munkakdrben
foglalkoztatottak nevébktatd munkajanak szakmai segitéséh nevelési-oktatasi
intézmény SZMSZ-e a szakmai munkak6zdsség résaéiblti feladatokat allapithat meg.

(3) A szakmai munkakdz6sség feladatainak ellates@edagogusok kezdeményezésére
intézmeények ko6zotti munkakdzosség is létrehozhato.

(4) Az bvodaban, iskolaban, kollégiumban az azdelaslatok ellatasara eqgy szakmai
munkakdz6sséqg hozhatd létre. Kulén szakmai munkagig mkodhet a tagintézmeényben.

(5) A szakmai munkakdzosséget munkakdzosseg-&vazelyitja, akit a munkakdzosség
véleményenek kikérésével az intézmeényvwebét meg legfeljebb 6t évre.”

A szakmai munkakdzodsségek tagjai a feladataikeabteles oran felll teljesitik.

1. Szakmai munkakdzosseég:

feladatok: részt venni a nevelési-oktatasi intéarsaakmai munkajanak iranyitadsaban,
tervezésében, szervezésében és@litésében:

bels ellertrzéshez kapcsol6do szakmai anyag, eszk6zok kidadgoz méilapok,
kérdsivek, stb., ellerzésben, értékelésben vald részvétel; gyakornakobogatasa, szakmai
fejlodésik segitése, ellérzése, mentori feladatok elvégzese;

tagok: ovodavezéf BECS tagok, mentorok

szakmai munkak6zdsséqg — veézdtavaslat) Hangya Mariann

2. Szakmai munkakézodsség:

feladatok: intézmeényi programok tervezeése, szesgzértékelése, Ujak kidolgozasa

adventi témanapok, csaladi délutan, sportnap, smisadélutani programok (alkoto,
mozgatd, dalold), egyébdek nem ismert intézményi szinprogram

0j: kiscsoportos latogatdnapok

2016. aug.25-én sziilértekezlet
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aug.29-30. nyitott délétt — amikor a szidk a gyermekkel benézhetnek az évodai csoportba,
ahol az 6vé nénik vannak

aug.31. 10:00-11:00 ,Ovodaba csalogatd” — addediermekiikkel egyiitt kozos szervezett,
Ovorg altal iranyitott tevékenységekben vesznek részrreateremben (kiilon csoportokban)
pl. mese-bab, ének — mondokak, hocdgtgatekos mozgasok

tagok: a tobbi 6vodapedagdgus

szakmai munkakdzdsség — vézdjavaslat) Perlaki-Sponga Szandra

A megbeszéltek szerint az SZMSZ médositasra kéairaslatokat, megjegyzéseket szivesen
vessziuk. Elfogadasra javasoljuk.

18. TOVABBKEPZESEK, TOVABBKEPZESI TERV
NEV El$ Szakvizsga | Tovabbképzési kitelezettség teljesitése.
végzettség| megszerzésenek
éve éve
1. Csathd 1979.06.12,2004.06.19
Imréné 2012.09.014l mentesll a kotelezettség alpl.
2. Bodzané 1999.01.30,2003.06.30
Hoss Anikd 2010.09.014l az el$ ciklus.
3.Deakné 2002.06.18,2008.06.21
Fejszés 2015.09.014l az el$ ciklus.
lIdikd
4. Fekete Eva |2006.06.23| 2013.09.014dl az el$ ciklus.
5. Halek 2005.06.14| 2012.09.014l az el$ ciklus.
Anita
6. Hangya 1999.01.30,2004.06.19
Mariann 2011.09.014l az el$ ciklus.
7. Kovacs 1997.06.06,2012.06.18. 2019.09.0%ta kovetked ciklus.
Laszloné
8. Lévai 1981.06.12,2001.06.18 2012.09.08itmentesil a kotelezettség alpl.
Ferencné
9. Lévai 2008.06.06| 2015. 09.014 az el$ ciklus.
Zsuzsanna
10. Magyarné |1988.06.13| 2010.09.014l a kovetked ciklus.
Fest Maria
11. Magyar 1983.06.14,
Janosné 2001.06.23| Mentesul a kbtelezettség alol.
12. Perlaki- 2008.06.09, 2015.09.014l, az el$ ciklus.
Sponga
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Szandra

13. Simonné | 1979.06.15,2003.06.30 2012.09.08itmentesil a kotelezettség alpl.
Danics Edit | 1999.06.03|

14. Szlama- 2006.06.13| 2013.09.014l az el$ ciklus.

Sztana Szilvia

15.Farkas Timeg2014.09.29|

2021.09.014l az el$ ciklus.

16.Cseh-szakal| 2015.07.01| 2022.09.014l az el$ ciklus.
Katalin
17.Nyeéki 1983.06.14,2001.06.30. Mentesul a kbtelezettség alol.
Attilané

30 Oras szakmai meguijito képzes
idépont: 2015.10.20.-22.
helyszin: Orgovany — 6voda
résztvevk:

Magyarné FestMaria
Fekete Eva
Szlama-Sztana Szilvia
Farkas Timea
Perlaki-Sponga Szandra
Bodzané Hoss Anikd

19. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESE

Ssz| TERULET Tervezett fejlesztés

1 CSOPORTSZOBAK Csoportszobak, folyosok lambériazas

2 UDVAR Udvari jatékok vedfestése. Kerékpartarolo
kialakitasa, babaszobdk festése.
terv: udvari ivo kutak beszerzése

3 KONYHA Edények, potlasa.
A takaritoszerek negyedévenkénti rendelése.

4 | JATEKOK Fejleszi- képességfejlesieszkozok, jatékok,
kézmives anyagok beszerzése.

5. | LAPTOPOK A TAMOP 3.1.4. péalyazat keretében beszerze

laptop 2015.6sz€6l az intézményben rendelkezésre

allnak a mindennapokhoz pl. foglalkozas
kiegészitéseként a csoporton bellli vetitések
képek nézegetésehez, videok lejatszasahoz.

Amennyiben egyéb OVODAI adminisztraci
feladatvégzéshez, felkésziléshez ill.  portf
feltdltéséhez is sziikséges, ugy arra is hasznalk
azintézmény teruleténés a kotelez 32 oran felul.
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Ezek nem folytonos csoportszobaban valo |
hasznalhatbak. A megbeszélt zarhatd [liel
kélcsondzhetek 1-1 napra (irasbe
felelosségvallalassal, csak évidmasznalatra).

ctre
VT

20. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

Gyermekvédelmi felebs. Perlaki-Sponga Szandra
Fogadé éra: A kifliggesztett rend szerint.

Folyamatos részvételtovabbképzéseken és szakmai programokon

Feladat / tevékenység Felés Hatéaridé

« Kedvezményes étkezési téritésre Ovodavezet, 6vordk szeptember
feljogositdo dokumentumok
begyijtése az érintett sziktol
(rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, szocialis étkezeég
tamogatas, sziukséges
nyilatkozatok)

» Sziukség és igény szerint szeptember
konzultacio a szikkel,
csaladsegdwvel, fenntartéval

Feladat / tevékenység Felés Hataridoé

* A gyermekvédelmi szempontb¢
veszélyeztetett, hatranyos
helyzeti gyermekek
feltérképezése, ezeltr Ovornvk folyamatos
feljegyzés készitése, folyamatos
nyomon kovetésik

* Konzultacio az ovodavezetel:
az egyes gyermekek helyzetg, a
segitségnyujtas lehietégei
feladatai

» Igény szerint részvétel Ovorvk folyamatos
csaladlatogatasokon, hospitalds
a csoportokban, konzultacié a| 6vonsk, gyermekvédelmi
szUbkkel és ovonkkel felelos

o Oktoberi statisztikahoz adatok szeptember vége
gyijtése és elemzése

+ Valtozasok felmérése az étkezesi )
kedvezmények terlletén Ovorsk havonta

* Rendszeres 6vodalatogatas
figyelemmel kisérése
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» Statisztikai adatvaltozasok Ovodavezét félévi nevebtestileti
nyomon kovetése- félévi Ovornsk értekezlet
értékelés elkészitése,
visszacsatolas az ovédinfelé

» Aktuadlis feladatok ellatasa

e Allandé kapcsolattartas a feladatfiigg folyamatos

megfeleb szakemberekkel,
ovonvkkel, ovodavezéivel

o Ovomsi értekezleten beszamold

' gyermekvédelmi feléks

értékelés készitése a junius
gyermekvedelmi tevékenységr
21. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASA
Ssz| AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VARHATOAN
FEJLESZTEND)
GYERMEKEK LETSZAMA
1. | Csiga 1
2. | Nyuszi 1
3. | Vir4g 1

A fejlesztést végr gyogypedagogus neve: Mezeiné Fejszés Zsuzsanna

22. FEJLESZTO PEDAGOGIA

Ssz| AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VARHATOAN
FEJLESZTEND
GYERMEKEK LETSZAMA
1. | Pillango 1
2. | Nyuszi 1
3. | Virag 1
A fejlesztést végz Ovodapedagdgus neve: Logopédus:
Csathé | Magyar | Hangya Simonné Mezeiné Fejszés Zsuzsanna
Imréné | Janosné| Mariann Danics Edit
23.  OVODAIHITTAN
Jelentkezett Hittant tanitdé neve Bpont
gyermekek
szama
1. Foldvari Jozsefné| Katolikus HétB ora
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24. OVODAI FOCI

Ovodai tornaszobaban hétként 15 6ratol Ungor Péal és Gréczi Gabor vezewsév

25. AZ INTEZMENY BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU
OVODAI NYILT NAPOK

Nagycsoport hatarid 2015. november
2016. cias
Kdzép$ csoport hatariét2015. november
2016. cias
Hospitalasra is hasznalhatdéak ezek az alkalmaldenidvodapedagdgusnak, aki éppen nem
a csoportjaban dolgozik.

26. PALYAKEZD OK SZAKMAI BEILLESZKEDESENEK SEGITESE

Jelenleg 2 palyakeddbvodapedagdgusunk van, akivel a gyakornoki szabtdgn leirt
modon foglalkozik a kijelolt mentor

Gyakornok | Mentor neve Mentoralésiilet
neve

1. | Farkas Magyar Az intézmény pedagogiai céljainak megisreeré
Timea Janosné gyakorlati megvalositasa. Altalanos kovetelmények:

mikodési dokumentumok és jogszabalyi rendelkezések
értelmezeése
A munkakorh6z kapcsolddd kovetelmények.

2. | Cseh-Szakall Simonné Az intézmény pedagdgiai céljainak megisnerés
Katalin Danics Edit gyakorlati megvalositasa. Altalanos kovetelmények:
mikodési dokumentumok és jogszabalyi rendelkezések
ertelmezése

A munkakorh6z kapcsolodo kovetelmények.

27. Tanfeliigyelet és mifisité eljaras a 2015/2016-0s tanévben:

Mindgsitésre var:
- Deakné Fejszés lldiké (ped.ll.) —2016.10.08.

Teljes portfdlio feltdltése 2015. november 30-ig:
- Hangya Mariann (ideiglenes ped.ll.)
- Bodzané Hoss Aniko (ideiglenes ped.ll.)
- Farkas Timea (gyakornokbol ped.l.)

Tanfelligyeletre var:
- Hangya Mariann
- Bodzané Hoss Aniko
- Lévai Ferencné
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- Simonné Danics Edit
- Nyéki Attilané

Ebben a tanévben intézményi siitanfelligyeleti elleérzés nem varhato.
Onkéntes (préba) tanfelligyelet varhato:

- Magyarné FestMéaria
- Cseh-Szakal Katalin

28. Bel$ Ellenérzési Csoport ellerrzései:

2016. februarjaban

1. Farkas Timea

- Foglalkozast latogat: Bodzané Hoss Aniko
- Dokumentumokat ellgimiz: Kovacs Laszloné
- Interja: Hangya Mariann

- Kérdbiv (szub, kolléga, onértékelés)

2016. mérciusaban

2. Csath6 Imréné

- Foglalkozast latogat: Hangya Mariann

- Dokumentumokat ellgiriz: Bodzané Hoss Aniko
- Interju: Kovéacs Laszl6né

- Kérdbiv (szub, kolléga, onértekelés)

2016. aprilisaban

3. Fekete Eva

- Foglalkozast latogat: Kovacs Laszloné

- Dokumentumokat ellgiriz: Hangya Mariann
- Interju: Bodzané Hoss Anikd

- Kérdbiv (szub, kolléga, onértekelés)

29. Ovodai programok:

Fényképész:

- november 20. (péntek): Katica, Micimackd, Pillaniguszi

- november 23. (héij: Sini, Csiga, Virag
Nyul Endre elkésziti mindenkit a fotokat, majd 6sszeallit minden gyerntglagy
mintacsikot és megrendépot, amit at kell adni a sziilek. A szib a megrendélapot
kitolti, a pénzt leadja. Aztan kerdl teljesitésre.

Babszinhaz:

november 12-én A kiskutya, aki nem szeretett tadai
februar 12-én A furfangos herceg és a sarkany
aprilis 14-én Az aranyhaju kiralylany
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»A” csoport: 9 6ra
- Katica, Pillangd, Csiga
,B” csoport: 10 6ra
- Virdg, Micimacko, Suni, Nyuszi

Adventi témanapok: 2015. december 9-10. (szerda, csutortok)

Farsang: 2016. februar 3. (szerda)

Szili fogadddra: 2016. februar 15-17. naponta 16-17 6raig

Ennek keretében a beszélgetés alkalmaval keriibtdara a szt értékeb lap (,feljegyzés a
szUb tajékoztatasarol” lap). Aki nem jelenik meg a fdgarak alkalmaval, azzal a séuél is
szilkséges alairatni félévenként a tajékoztato lapot

Sport délebtt: majus 11. (szerda)

Csaladi délutan:junius 6. (hé®)

Izsak, 2015. év. szeptember 16. nap

Lévai Ferencné

Intézményvezét
ALAIRAS: ..o,
PH:
LEGITIMACIOS ZARADEK:
Az Ovoda irattaraban ....................... iksatgzdmu jegydkonyv taldlhato, mely igazolja,

hogy a sziilk megismerték és véleményezték a 2015-2016 neélésunkatervet
Kelt: Izsak, 2015. szeptember .

szUbi szervezet vezéfe

Az Ovoda irattaraban ....................... iktagzamu jegydkonyv talalhatd, mely igazolja,
hogy a fenntartd6 megismerte és véleményezte a ................. nevelési év munkatervét
Kelt: ..o, 20150

fenntarto
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A Ovoda nevgitestiilete: 100 %-os aranyban, a 2015. szeptembet......................
.... kelt nevettestileti hatarozata alapjan, a ........................ nevelésinéwkatervet
elfogadta.

Kelt: Izsak, 2015. szeptember 16.
Lévai Ferencné
intézményvezét

Az Gvoda irattarban a kinyomtatott és alairt péyddell irattarazni
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